
在职证明

致：澳大利亚使馆签证官   

兹证明XXX先生/女士自XXXX年来我公司任职，职位是XXXX。他/她的月收入是人民币XXXX元。他/她将于XXXX年X月X日到XXXX年X月X日(出国具体日期某年某月某日)赴澳大利亚旅游。他/她的具体信息如下：        

姓名     性别       出生日期    职务          护照号                        

 XXXX      X       XXXXXX    XXXXX      GXXXXXX                 

此次旅游的所有费用包括：机票费，运输费，住宿费和医疗保险等均由他/她本人承担。我们保证他/她在国外旅游期间将会遵守当地的法律法规。我们也保证他/她将会按时回国并继续在我公司工作。

领导人姓名 

领导人职位 

领导的签名 

公司盖章  

单位名称：XXXXXXXX 

单位地址：XXXXXXXX 

单位电话：XXXXXXXX

单位传真：XXXXXXXX

